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-CONCEJO DE REGIDORES

REGLAMENTO TECNICO DEL ARCHIVO HISTORICO Y ADMINISTRATIVO
DEL AYUNTAMIENTO MUNICIPAL DE CONSTANZA

CAPITULO I: DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Objeto del reglamento: El presente reglamento tiene por objeto establecer las
normas para la organizacion, funcionamiento y administracion del Archivo Historico y
Administrativo del Ayuntamiento Municipal de Constanza, con el fin de preservar la
memoria institucional, garantizar el derecho de acceso a la informacion publica y contribuir
a la transparencia y eficiencia en la gestion municipal.

Articulo 2. Naturaleza del archivo: El Archivo Historico y Administrativo es una
instancia técnica y especializada, adscrita a la Secretaria del Concejo de Regidores, que
funciona en articulacion con el Registro Civil, la Conservaduria del Ayuntamiento y las
demas unidades que generen documentacion institucional.

Articulo 3. Ambito de aplicacién: Este reglamento es de aplicacion obligatoria para todas
las dependencias del Ayuntamiento, asi como para terceros que interactiien con el Archivo
en calidad de usuarios, investigadores, donantes o ciudadanos interesados.

CAPITULO II: FUNCIONES Y COMPETENCIAS

Articulo 4. Funciones del Archivo: Son funciones del Archivo Historico y
Administrativo:

1. Recolectar, clasificar, organizar y custodiar los documentos generados por las
distintas dependencias del Ayuntamiento.

2. Establecer sistemas de conservacion fisica y digital de los documentos.

3. Brindar acceso a la informacion conforme a la Ley 200-04 sobre Libre Acceso a la
[nformacion Publica.

4. Preservar y divulgar los documentos que revistan valor historico, técnico, juridico o
administrativo.

5. Apoyar la toma de decisiones institucionales mediante la disponibilidad documental
oportuna y organizada.

Articulo 5. Coordinacion del archivo: La Secretaria del Concejo sera la responsable
directa de la administracion del archivo, en coordinacion con las unidades técnicas
involucradas. Esta tendra a su cargo la definicion de criterios de clasificacion, conservacion
y digitalizacion de los documentos.

CAPITULO III: CLASIFICACION Y ACCESO A LA INFORMACION
Articulo 6. Criterios de clasificacién: Los documentos seran clasificados segin:

e Su Origen institucional.

¢ Sunaturaleza (legal, administrativa, técnica, historica, financiera, etc.).
o Sutemporalidad (vigente, intermedio, historico).

o Su formato (fisico o digital).

Asimismo, los documentos seran identificados por su edad documental y relevancia. Los
documentos considerados como "archivo historico" no podran ser utilizados para tramites
legales ni operativos debido a su antigiiedad y caracter testimonial. Dichos documentos
estaran disponibles en formato digital para consulta, previa solicitud conforme a los
procedimientos de acceso establecidos por ley.

Articulo 7. Acceso y consulta: Toda persona tendra derecho a consultar la informacion
archivada, salvo aquella que esté sujeta a restricciones legales. El acceso se gestionard
mediante solicitud formal, conforme a los procedimientos establecidos en este reglamento y
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las normativas vigentes, en especial la Ley 200-04 sobre Libre Acceso a la Informacion
Publica.

CAPITULO IV: CONSERVACION Y PROTECCION DOCUMENTAL

Articulo 8. Medidas de conservacion: Se estableceran procedimientos de conservacion
preventiva, restauracion, digitalizacion y seguridad para preservar la integridad de los
documentos.

Articulo 9. Eliminacion de documentos: Solo se procedera a la eliminacion de
documentos conforme a los criterios técnicos establecidos por la DIGEIG y previa
autorizacion del Concejo de Regidores, garantizando que no afecten el interés publico ni la
memoria historica.

CAPITULO V: DONACION Y REGISTRO DE DOCUMENTOS HISTORICOS

Articulo 10. Donacién voluntaria: Toda persona interesada en registrar o donar
documentos historicos podra hacerlo mediante solicitud formal. Los documentos seran
inspeccionados por personal técnico y clasificados segin su valor histdrico, técnico o
patrimonial.

Articulo 11. Aceptacion y notificacion: Una vez evaluados, aquellos documentos que por
su relevancia historica ameriten una conservacion especial, seran debidamente preservados
y registrados. En caso de determinarse que los mismos deben estar bajo la custodia del
Archivo General de la Nacion, se realizara la debida notificacion y coordinacion con dicha
entidad, conforme a las disposiciones legales vigentes.

CAPITULO VI: DISPOSICIONES FINALES

Articulo 12. Entrada en vigencia: El presente reglamento entrard en vigencia una vez
aprobado por el Concejo de Regidores y publicado en los medios oficiales del
Ayuntamiento.

Articulo 13. Actualizacion del reglamento, Cualquier modificacion a este reglamento
debera ser aprobada por el Concejo de Regidores, previa recomendacion de la Secretaria
del Concejo y consulta técnica con los organismos pertinentes.

Dado en el Municipio de Constanza, Provincia La Vega, Republica Dominicana, a los once
dias (11) del mes de agosto del afio dos mil veinticinco (2025); Afio Ciento ochenta y uno
(181) de la Independencia Nacional y Ciento Sesenta y uno (161) de la Restauracion de la
Republica.

LICDATMA K
ecretaria Del Concejo de Regido

2-2



